关于加强毕业班毕业设计管理的补充说明

补充说明如下

已经签署三方协议等的同学，为尽早适应工作岗位，可以申请到录用单位进行分散毕业设计。

为促进学生就业，毕业设计期间学生可以在履行请假手续的情况下，参加招聘会、人才市场、到企业面试等活动，缺少的毕业设计时间按规定不超过毕业设计总时间的三分之一。超过三分之一，不能毕业设计答辩。

不论因为考研准备、就业找工作、还是校外分散毕业设计，都必须在毕业设计结束前提交毕业设计相关资料，否则不能参加毕业设计答辩。

关于“申请校外毕业设计”的要求和说明
校外分散毕业设计的范围、条件：

已签署三方协议（包括劳动就业合同）。

毕业设计单位与签署三方协议（包括劳动就业合同）的单位一致。

申请校外分散毕业设计，需要提交的资料

填写校外分散毕业设计申请表。

校外分散毕业设计邀请函，且必须指定有企业毕业设计指导教师。

校外分散毕业设计安全承诺书。

分散毕业设计申请表填写说明

申请表由本人亲自填写并完成相关流程，不能由他人代办。

表中每项必须填写、且真实可靠，不留空白。

按前后顺序完成，前面签字不齐，后面人员不签批。

在申请理由一栏选择“已签三方协议”应提交协议书；选择“已签劳动就业合同或就业录用”应提供劳动就业合同书或录用证明。

毕业设计指导教师主要负责审核：毕业设计单位性质、接收意见、在岗时间、岗位情况、在岗工作内容等事项。

班主任老师主要负责审核：毕业设计学生本人信息、住宿地址、申请分散毕业设计理由（就业信息）、学生诚信承诺、学生家长意见等事项。

教学部主任意见，要根据本专业安排总体情况，统筹考虑毕业设计进展、完成情况。

申请表先只填一份，全部完成后，另外两份复印，学生本人、毕业设计指导教师、班主任老师各1份。

附件1                    学生校外分散毕业设计申请表
	学生信息
	姓 名
	
	性 别
	
	本人联系电话
	

	
	专 业
	
	学 号
	
	家长联系电话
	

	时间
	年  月   日起至2017年5月10日止，共   天

注：必须按时回校参加中期检查

	申请分散

毕业设计理由
	□已签三方协议     □已签劳动合同      □就业录用证明

	单位

名称
	
	单位

地址
	
	单位指导人

电话
	

	在公司主要主要岗位工作内容
	

	住宿详细地址
	

	学生诚信

承诺
	本人将按照毕业设计教学计划的要求，认真完成毕业设计任务；在分散毕业设计期间，学习和生活自我管理，严格遵守毕业设计规定和实习单位的各项规章，不发生任何违法违纪行为，保障安全。

学生本人签字                  年   月   日

	学生家长

意见
	本人与该校学生         （学生姓名）为        关系，同意         （学生姓名）离开学校去所申请的单位进行并完成毕业设计，并承诺与学生本人和实习单位经常保持沟通，负责做好学生的安全和顺利完成毕业设计等监护工作。

学生家长签字：               年   月   日

	班主任意见
	1）已交就业材料；

2）公司发出的在公司进行毕业设计的邀请函。

满足以上条件， 

年  月   日
	指导教师意见
	1）有家长签名的安全与纪律承诺书；

2）在校外公司有条件完成规定题目的毕业设计工作；

3）准时返校参加中期检查等毕业设计工作环节。

同意并签名：

年  月   日

	学院主管院长

意见
	申请手续满足要求，交教学秘书存档。

同意并签名：

年  月   日
	教学秘书
	存档签名： 

年  月   日


校外毕业设计邀请函

河北科技师范学院机电工程学院：

因工作需要，特邀请河北科技师范学院、机电工程学院             专业         学生__________于______年___月___日至______年___月___日,前往我公司进行实习，期间完成毕业设计任务。

特此邀请，请予批准。

单位地址：

单位指导人：

联系电话：

                    ______________公司(签章)

                             年   月   日 

机电工程学院

学生校外分散毕业设计安全与纪律

承诺书

我慎重承诺，在校外毕业设计期间，遵纪守法，遵守学校的各项规章制度，严格遵守毕业设计纪律，严格遵守实习单位的规章制度，对自己的人身安全负责。如有违法违纪行为及人身伤害与河北科技师范学院无关。按照学校要求及时返校参加学校的各项活动，严格按照毕业设计指导教师的安排完成毕业设计任务。如果未能按指导教师要求完成各项任务，不能通过毕业设计答辩，后果自负。每周至少与校内指导教师和班主任老师联系两次，汇报和交流校外毕业设计进展情况，并准时返校参加答辩。

承诺人，学生家长：

学生：

（签字并加盖手印）

年     月     日

